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|. Presentacion

La Secretaria de Salud del Gobierno del Estadbdl®ues una dependencia del Poder Ejecutivo Estatel
tiene a su cargo las atribuciones y funciones cqu@ pl despacho de los asuntos, expresamente fiereola
Constitucion Politica del Estado Libre y SoberaeoRliebla, la Ley Orgénica de la Administracion Rébtel
Estado de Puebla asi como las demas leyes, reglamnertuerdos, decretos, convenios y sus anexestes)
ademas de aquéllas que le encomiende la persamlarTde la Gubernatura del Estado, por lo que Ieeabo sus
actividades en forma programada.

En este sentido, el articulo 31 fraccion Xll dd_&y Orgéanica de la Administracién Publica del Estala
Puebla, se establece como parte integrante dedaimstracion Publica Centralizada a la Secretaei&dlud,
cuyas facultades se encuentran previstas en lauld 30 y 43, del mismo ordenamiento legal; sieédtas
principalmente las de establecer y conducir latjaliestatal en materia de salud, de conformidadlad.ey
General de Salud, la Ley Estatal de Salud y denmsosiciones legales aplicables; planear y coordala
Sistema Estatal de Salud y los programas de sesyiuigilar los servicios de salud que proporcieh&stado,
los Municipios, sus organismos descentralizado®sgy particulares, de conformidad con las dispos&son
legales aplicables.

El “Manual de Organizacion de la Secretaria de Balel Estado de Puebla”, es un documento de control
administrativo que contiene los criterios de orgacion, detallando de manera explicita, las atiings conferidas
a la dependencia conforme al marco legal, estraicitganica, estableciendo las funciones, asi carmoetaciones
internas y externas que derivan del despacho dassumos.

El presente manual, es un documento dinamico, sw@einodificaciones, ante un cambio por necesidades
estatales o federales, de politicas en salud, ieces de la poblacion, reestructuracion o contioigs que
requieran fortalecer estructura y adecuar funciones

De conformidad con la Guia Técnica para la Elabblanuales de Organizacion; el Manual de Organizad&®
la Secretaria de Salud del Gobierno del Estadaidbl®, se encuentra dividido en diez capitulos.

Il. Objetivo del Manual
El Manual de Organizacion de la Secretaria de S#léstado de Puebla, tiene los siguientes obfgtiv

1. Servir como instrumento de comunicacién y cdasgjue permita dar a conocer las interrelacioun@sacion
y lineas jerarquicas de las unidades administathemtro de la Estructura Organica.

2. Determinar las funciones especificas de lososarmg puestos de trabajo, cuyo cumplimiento congeba
lograr que se cumplan los objetivos funcionaleslate unidades administrativas, asi como las funsiope
responsabilidades a cada puesto de trabajo, eomamzia con la normatividad vigente y aplicable.

3. Facilitar el proceso de induccion y adiestratweatel personal nuevo ingreso y de orientacioneasgnal en
servicio, permitiéndoles conocer con claridad lasiones y responsabilidades del cargo o puestmbajo al que
han sido asighados.

I1l. Antecedentes

En abril de 2011, la Secretaria de Salud del Esdad®uebla, obtuvo el registro nimero EP1117/10A04le
su Estructura Orgénica, misma que contempla lasiesites areas: de la persona Titular de la Setaetar
Subsecretaria de Administracion y Finanzas, Subteta de Servicios de Salud, Subsecretaria decdlam,
Evaluacion y Desarrollo y la Direcciéon de Asuntasdicos.
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Posteriormente el 13 de mayo del 2011, se publicél @eriddico Oficial del Estado de Puebla, elgRmento
Interior de la Secretaria de Salud”, mismo que &zt las atribuciones de cada una de las areasapferman la
Secretaria de Salud y el 30 de octubre de 2012gistraron los Manuales de Organizacion de lassagee
conformaban a la dependencia con el nimero MO HINM2012.

En este tenor, el 5 de agosto de 2016, se pubii@ Beriodico Oficial del Estado de Puebla, el RETO del
Honorable Congreso, por el que se reforma y adicibversas disposiciones del Decreto de creacib®mdgnismo
Publico Descentralizado denominado Servicios deidSalel Estado de Puebla; el cual modifico la etirac
orgénica de la Entidad y motivé a armonizar lauestira organica de la Secretaria de Salud, coaftama del
“Reglamento Interior de la Secretaria de Saludhlipada el 31 de octubre de ese mismo afio, en rgddre
Oficial del Estado.

Con las respectivas reformas, la Estructura Organigedo de la siguiente forma:
Secretario de Salud.

Subsecretaria de Servicios de Salud.

Subsecretaria de Planeacion, Evaluacion, Desag@iperacion.

Direccién de Asuntos Juridicos.

Para formalizar los cambios antes citados, el 2@atigbre de 2016, la Secretaria de Finanzas y Adtracion
del Estado de Puebla, registré la Estructura Ocgéamé la Secretaria de Salud, con el nimero GEPHUAR/10/16,
y posteriormente el 31 de enero del 2017, regisgdlanuales de Organizacion de la dependencia.

Asimismo, con la finalidad de mantener actualizatloontenido de los Manuales de Organizacion ytajlos
con los nuevos lineamientos en la materia, seriditeg solo Manual de Organizacion que contemplakathlidad
de areas de la dependencia, y se registrd0 endam® Secretaria de Finanzas y Administracion alel@bril de
2018, con el nimero GEP1117/10B/10/16M0O0418.

El 1 de marzo de 2019 se registré6 una nueva azaeédin de la Estructura Organica de la Secretaridadud
con el nimero GEP1924/09A/03/19, la cual incorpgr&icamente a la Comision Estatal de Arbitraje Méd
(CESAMED) como Organo Desconcentrado de la Seéaetier Salud, cabe hacer mencion que dicha modificac
no cambio las atribuciones del Reglamento Inteteta dependencia expedido el 31 de octubre de, 20t6o que
éste no se modific, toda vez que dicho Organdbastantemplado dentro de la misma desde su Dedeeto
Creacion; por lo que con el propésito de formalilkes cambios en la Estructura Orgénica se emiteulata
actualizacién del presente Manual, haciendo hidcgpe las facultades y funciones de la CESAMEDe§alan en
las disposiciones que le son aplicables.

Por ultimo, de conformidad con Acuerdo del Ejeautilel Estado, por el que establece las Zonas para |
prestacion de Servicios de Salud en el Estado dbl&ypublicado el 16 de enero de 2020 en el P.@eEnodificd
la Estructura Orgénica de la Secretaria de Saltalgea constituida de la siguiente manera:

1. Secretaria de Salud.

2. Subsecretaria de Servicios de Salud Zona A.

3. Subsecretaria de Servicios de Salud Zona B.

4. Unidad de Administracién y Finanzas.
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5. Direccion de Asuntos Juridicos.
6. Comision Estatal de Arbitraje Médico (Organo @egentrado)

Dicha modificacion se formalizo el 28 de febrero2@20 y entro en vigor al mismo tiempo que el Regato
Interior de la Secretaria de Salud publicado et 8ndrzo de 2020 en el P.O.E.

IV. Objetivo General de la Secretaria de Salud

Establecer y conducir la politica en materia dadseh el Estado de Puebla referente a otorgarcseswvde salud
a la poblacion abierta, que promuevan la transiideshde las politicas de salud publica con el psitp de hacerla
mas efectiva y eficiente en la elaboracién de pnogis de desarrollo, en la atencion de las necesiddel los
ciudadanos y en la resolucion de problemas, enditietuerdos, lineamientos, normatividad y politicae cubran
las necesidades sociales de atencion a la salud.

V. Mision

Otorgar acceso universal a servicios integrales calidad, sentido humano y calidez, orientados a
satisfacer las necesidades de salud de la pobladdrel uso eficiente, equitativo, honesto, transpie y
racional de los recursos.

VI. Vision

Consolidar el Sistema Estatal de Salud, enfocadarenmodelo de atencion preventiva, contando con la
participacion de la ciudadania y encaminado a pvemia corresponsabilidad en el cuidado de la sahadliante el
trato digno e incluyente, que asegure la dispddédl y capacidad de respuesta de los servicios.

VIl. Marco Juridico-Administrativo

De manera enunciativa, mas no limitativa, el mdegal que rige las actividades de la Secretari§aled del
Estado de Puebla es el siguiente:

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mamas, Ultima reforma publicada en el Diario Ofidal la
Federacion el 28-05-2021.

« Constitucion Politica del Estado Libre y SoberdadPuebla, Gltima reforma publicada en el Perd@écial
del Estado de Puebla el 09-04-2021.

* Ley General de Salud, Gltima reforma publicad&ldbiario Oficial de la Federacion el 28-05-2021.

* Ley General de Contabilidad Gubernamental, dltiefarma publicada en el Diario Oficial de la Fextédn el
30-01-2018.

» Ley General de Bienes Nacionales, ultima refopualicada en el Diario Oficial de la Federacién el
20-05-2021.

« Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcidittjima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 20-05-2021.

« Ley General de Responsabilidades Administrativdsma reforma publicada en el Diario Oficial da |
Federacion el 20-05-2021.
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» Ley General de Transparencia y Acceso a la Indoién Publica, ultima reforma publicada en el miari
Oficial de la Federacion el 20-05-2021.

» Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hasbultima reforma publicada en el Diario Oficid la
Federacion el 14-06-2018.

» Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vibeelde Violencia, Ultima reforma publicada en &
Oficial de la Federacion el 01-06-2021.

* Ley General para la Inclusion de las Personadiiscapacidad, Ultima reforma publicada en el Di@ficial
de la Federacion el 12-07-2018.

 Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios yldgbentes, Ultima reforma publicada en el Diarizi@fde
la Federacion el 11-01-2021.

» Ley General de Prestacién de Servicios para Endén, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil, idia
reforma publicada en el Diario Oficial de la Fed&ja el 25-06-2018.

» Ley General para el Control del Tabaco, Ultimiomaa publicada en el Diario Oficial de la Fedeéacel
15-06-2018.

» Ley Orgéanica de la Administracion Publica Fedetdfima reforma publicada en el Diario Oficial ke
Federacion el 11-01-2021.

» Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos $A®7 de la Constitucién Politica de los Estadosdbs
Mexicanos, ultima reforma publicada en el Diariac@@af de la Federacion el 15-06-2018.

» Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial déhdes Ultima reforma publicada en el Diario Oficitd la
Federacion el 12-06-2009.

* Ley Federal de Procedimiento Contencioso Adnmaiisto, Gltima reforma publicada en el Diario Gdicde la
Federacion el 27-01-2017.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidadridacia, ltima reforma publicada en el Diario Cilale la
Federacion el 20-05-2021.

» Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dehdo, Reglamentaria del Apartado B) del Articugs 1
Constitucional, tltima reforma publicada en el iddficial de la Federacion el 07-06-2021.

* Ley Federal de Archivos, ultima reforma publicaaeel Diario Oficial de la Federacién el 15-06-201

* Ley Federal de Procedimiento Administrativo, nilii reforma publicada en el Diario Oficial de la &eatién
el 18-05-2018.

 Ley Federal de las Entidades Paraestatales,dllforma publicada en el Diario Oficial de la Fed&n el
01-03-2019.

* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Irdaiém PUblica, Gltima reforma publicada en el Riddficial
de la Federacion el 20-05-2021.

. Ley de Disciplina Financiera de las Entidadeddfativas y los Municipios, tltima reforma publieaeh el
Diario Oficial de la Federacion el 30-02-2018.
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 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servidie$ Sector Publico, Ultima reforma publicada eigrio
Oficial de la Federacion el 20-05-2021.

« Ley del Impuesto sobre la Renta, Ultima reformhblipada en el Diario Oficial de la Federacion @lG4-2021.

» Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civildtina reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 20-05-2021.

« Ley de Planeacion, dltima reforma publicada eliatio Oficial de la Federacion el 16-02-2018.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadosla® mismas, UGltima reforma publicada en el Di@fiial
de la Federacion el 20-05-2021.

« Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiromatreforma publicada en el Diario Oficial de ladEeacion
el 16-12-2020.

* Ley de Coordinacion Fiscal, Ultima reforma puétie en el Diario Oficial de la Federacién el 30201-8.

« Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sasatle los Trabajadores del Estado, Ultima reforaldigada
en el Diario Oficial de la Federacion el 20-05-2021

« Ley de Asociaciones Publico-Privadas, ultima refa publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 15-06-2018.

 Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriagion, Ultima reforma publicada en el Diario Ofidile la
Federacion el 21-06-2018.

« Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzasnalteforma publicada en el Diario Oficial de ladEeacién
el 22-06-2018.

« Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas deelderacion, ultima reforma publicada en el Di@fiial de
la Federacion el 20-05-2021.

« Ley Federal para la Administracién y EnajenaaérBienes del Sector Pubico, Gltima reforma pubbcen el
Diario Oficial de la Federacién el 22-01-2020.

« Ley de Asistencia Social, tltima reforma publiaagh el Diario Oficial de la Federacion el 20-02-20

* Ley de la Comision Nacional de Derechos Humaridtna reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 25-06-2018.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicited Sector PUblico Estatal y Municipal, Ultima mefa
publicada en el Periédico Oficial del Estado delifaiel 18-01-2021.

* Ley Estatal de Salud, dltima reforma publicad&leReridédico Oficial del Estado de Puebla el 272018.

« Ley Organica de la Administracién Publica delddst de Puebla, dltima reforma publicada en el Bead
Oficial del Estado de Puebla el 12-12-2019.

« Ley de Entidades Paraestatales del Estado dea?udtima reforma publicada en el Periédico Oficial
Estado de Puebla el 27-07-2018.
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» Ley de Mejora Regulatoria y Buena Administracgara el Estado de Puebla, dltima reforma publicadel
Periodico Oficial del Estado de Puebla el 20-11€202

* Ley de los Trabajadores al Servicio del Estadtana reforma publicada en el Periédico Oficial &stado de
Puebla el 16-07-2019.

» Ley de Responsabilidades de los Servidores Risblilel Estado de Puebla, Gltima reforma publicadale
Periddico Oficial del Estado de Puebla el 20-12e202

* Ley de Ingresos del Estado de Puebla, para etiEij@ Fiscal 2021, tltima reforma publicada erPeliddico
Oficial del Estado de Puebla el 18-12-2020.

» Ley de Egresos del Estado de Puebla, para eti€iFiscal 2021, ultima reforma publicada en eliédico
Oficial del Estado de Puebla el 18-12-2020.

 Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estagl®debla, Gltima reforma publicada en el Perié@ificial
del Estado de Puebla el 14-01-2020.

» Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de RRuglsus Municipios, Ultima reforma publicada en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el 11-12e202

* Ley de Obra Publica y Servicios relacionadoslaomisma para el Estado de Puebla, Ultima reforafdigada
en el Periddico Oficial del Estado de Puebla eD22020.

 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidblieé del Estado de Puebla, ultima reforma pubbced el
Periodico Oficial del Estado de Puebla el 11-12e202

e Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsalll&stado de Puebla, Gltima reforma publicada en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el 10-11€202

e Ley de Proteccion a los no fumadores para eldéstie Puebla, Ultima reforma publicada en el Pa@dd
Oficial del Estado de Puebla el 29-12-2017.

* Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Sogftina reforma publicada en el Periédico Ofiaal Estado
de Puebla el 06-12-2019.

* Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sasale los Trabajadores al Servicio de los Podaiesstado de
Puebla. Gltima reforma publicada en el Periodicmi@lfdel Estado de Puebla el 18-11-2014.

* Ley para la Igualdad Entre Mujeres y HombreskEithdo de Puebla, Ultima reforma publicada en eb&ieo
Oficial del Estado de Puebla el 09-04-2021.

» Ley para el Acceso de las Mujeres a una Vidad.ibe Violencia del Estado de Puebla, UGltima reforma
publicada en el Periddico Oficial del Estado detffaiel 09-02-2021.

* Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adaetzs del Estado de Puebla, Gltima reforma puldiesdel
Periddico Oficial del Estado de Puebla el 09-021202

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Gasmpara el Estado de Puebla, Ultima reforma padidien el
Periodico Oficial del Estado de Puebla el 22-031202
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« Ley de los Trabajadores al Servicio del Estad®udebla, Ultima reforma publicada en el Periddiicial del
Estado de Puebla el 16-07-2019.

* Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estid®uebla, Ultima reforma publicada en el Peradic
Oficial del Estado de Puebla el 26-11-2018.

» CdAdigo Federal de Procedimientos Civiles, UltimaBorma publicada en el Diario Oficial de la Feddda
el 07-06-2021.

« Codigo Civil Federal, tltima reforma publicadaadiario Oficial de la Federacion el 11-01-2021.
* Codigo Fiscal de la Federacion, ultima reformblipada en el Diario Oficial de la Federacion el@332021.

 Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, Ultief@arma publicada en el Diario Oficial de la Fextgén
el 19-02-2021.

« Cédigo Penal Federal, tltima reforma publicadalebiario Oficial de la Federacién el 01-06-2021.

« Cbdigo Penal del Estado Libre y Soberano de Ruelilima reforma publicada en el Periédico Ofidel
Estado de Puebla el 20-09-2016.

» Cddigo de Procedimientos Penales del Estado Lib&®berano de Puebla, Ultima reforma publicad&len
Periodico Oficial del Estado de Puebla el 17-036201

« Cdbdigo de Procedimientos en Materia de Defensd@aBdel Estado Libre y Soberano de Puebla, ultima
reforma publicada en el Periddico Oficial del Estdé Puebla el 17-03-2016.

« Codigo de Etica, las Reglas de Integridad paEjesticio de la Funcion Publica y los LineamienGmnerales
para Propiciar la Integridad de los Servidores iedb] ultima reforma publicada en el Diario Oficidé la
Federacion el 22-08-2017.

* Reglamento de la Ley General de Salud en maderRroteccion Social en Salud, ultima reforma abla en
el Diario Oficial de la Federacion el 17-12-2014.

* Reglamento de la Ley General de Salud en Matwi®@restaciéon de Servicios de Atencién Médicamalti
reforma publicada en el Diario Oficial de la Fed#a el 17-07-2018.

* Reglamento de la Ley Federal de Responsabilidédisinistrativas de los Servidores Publicos, dltima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Fed&ya el 18-12-2005.

* Reglamento de la Ley Federal de Transparenciacggo a la Informacién Publica, Gltima reforma maula
en el Diario Oficial de la Federacion el 11-06-2003

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto gdReabilidad Hacendaria, ultima reforma publicadale
Diario Oficial de la Federacion el 13-11-2020.

* Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendaioie y Servicios del Sector Publico, Ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion4i06-2021.

* Reglamento de la ley de Obras Publicas y SewiRielacionados con las Mismas, Ultima reforma patk en
el Diario Oficial de la Federacion el 28-07-2010.
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* Reglamento de la Ley General de Acceso de laseidsja una Vida Libre de Violencia, dltima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion4i03-2014.

* Reglamento Interno de la Comision Nacional deebleos Humanos, Ultima reforma publicada en el Biari
Oficial de la Federacion el 18-03-2021.

» Reglamento Interior del Instituto de Segurida®srvicios Sociales de los Trabajadores al Serdeidos
Poderes del Estado de Puebla, ultima reforma @mdadien el Periddico Oficial del Estado de Pueblbe)3-2008.

* Reglamento Interno de la Comisién de Derechos &frs del Estado de Puebla publicada Periddico dDfici
del Estado de Puebla el 18-002-2021.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Saludnalreforma publicada en el Periddico Oficial Bstado de
Puebla el 03-03-2020.

* Reglamento Interior del Organismo Publico Desedimado denominado Servicios de Salud del Estalo d
Puebla, dultima reforma publicada en el Periddicriglifdel Estado de Puebla el 31-10-2016.

» Reglamento Interior del Instituto de Segurida®srvicios Sociales de los Trabajadores al Serdeidos
Poderes del Estado de Puebla, ultima reforma mdadien el Periddico Oficial del Estado de Pueblbe)3-2008.

* Decreto por el que el Ejecutivo Federal estabbases para el Programa de Descentralizacion dgelogcios
de Salud de la Secretaria de Salubridad y Asistealtima reforma publicada en el Diario Oficial lde-ederacion
el 19-08-1983.

» Decreto por el que las dependencias y entidadesegeran a elaborar un Programa de Descentrdlizaci
Administrativa, que asegure el avance en dicho gamc Ultima reforma publicada en el Diario Oficdd la
Federacion el 18-06-1984.

» Decreto que crea el Organismo Publico Descenfiddi denominado “Servicios de Salud del Estado de
Puebla”, dltima reforma publicada en el Periddidi@l del Estado de Puebla el 14-01-2020.

» Acuerdo de Coordinacion que celebran el Ejecutfederal, por conducto de las Secretarias de
Programacion y Presupuesto, de la Contraloria Gémkr la Federacion y de Salubridad y Asistencial y
Ejecutivo del Estado de Puebla, con el propoésitcestablecer las bases para la elaboraciéon y efatuwzl
Programa de Descentralizacion de los ServiciosaledSen la Entidad, dltima reforma publicada e&rio
Oficial de la Federacion el 10-11-2014.

» Acuerdo Nacional para la Descentralizacién deSesvicios de Salud, Ultima reforma publicada eBiatio
Oficial de la Federacion el 25-09-1996.

 Acuerdo de Coordinacion para garantizar la pog&tagratuita de servicios de salud, medicamentdergas
insumos asociados para las personas sin segunded en los términos previstos en el Titulo TeodBis de la Ley
General de Salud, que celebran la Secretaria diel,SalInstituto de Salud para el Bienestar y ¢ads de Puebla,
ultima reforma publicada en el Diario Oficial deHaderacion el 24-08-2020.

» Acuerdo Marco de Coordinacién que celebran etijeo Federal y el Ejecutivo del Estado Libre yo&@no
de Puebla para facilitar la concurrencia en latpoéén de servicios en materia de salubridad généltama
reforma publicada en el Diario Oficial de la Fed&sa el 26-06-2019.

* Plan Nacional de Desarrollo 2019 — 2024, publicad el Diario Oficial de la Federacion el 12-07:20
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« Plan Estatal de Desarrollo 2019 — 2024, publicalel Periédico Oficial del Estado de Puebla el 272019.
VIII. Estructura Orgéanica

Para el cumplimiento de sus funciones, la Seceet@ei Salud del Estado de Puebla cuenta con laesigui
Estructura Organica:

1. Secretaria de Salud.
1.1. Subsecretaria de Servicios de Salud Zona A.
1.2.Subsecretaria de Servicios de Salud Zona B.
1.3.1. Unidad de Administracion y Finanzas.
1.4.1.1 Direccion de Asuntos Juridicos.
IX. Organigrama

Estructura Organica de la Secretaria de Salud (@pgana) registrada por la Secretaria de Admirggiradel
Estado de Puebla.

Secretaria de Salud

Secretaria de
Salud

- —— = S ————
| Subsecretaria Subsecretaria
| de Servicios de || de Servicios de
| Salud Zona A Salud Zona B

Unidad de
Administracion
y Finanzas
Direccion de
Asuntos
Comisicn Estatal de [ SECRETARIA DE ADMINIS TRACION Juridicos
Arbitraje Medico Me, DE REGISTRO:
GEP 19248 ADEP 1 ISSATF ERDITA)
FEOHA: FERRERCE "I!E“.J

Numero de registro: GEP1924/SA/DEP/12SS/A/FEB/2020.
Fecha: Febrero 2019.
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X. Perfiles de puestos y funciones

1. Secretaria de Salud.

Puesto Secretaria de Salud MENEE |
Estructura

Dependencia Secretaria de Salud Direccion No aplica

Jefe Inmediato Persona Titular de la Gubernatur&stado

Objetivos del Puesto

1 Establecer y conducir la politica estatal en matdd servicios de salud, para otorgar servicic
salud a la poblacion abierta y vigilar el cumpliniie de la Ley General de Salud, Ley Estate
Salud y demés disposiciondegales aplicables, de conformidad con las pa#tidel Sisterr
Nacional de Salud.

35%

2 Proponer ante las dependencias y entidades denanistiracion Publica, asi como a las perst
fisicas o morales de los sectores social y privgde, presteservicios de salud, los proyectos
materia de salud publica, para mejorar el desemgefias funciones y atribuciones de la Secre =~ 35%
de Salud del Estado de Puebla.

3 Vigilar el monitoreo y evaluacion de la coberta®m aseguramiento médico enksdtado, par
impulsar la implementacion de mecanismos y sisteqas promuevan el acceso universi  30%
equitativo a servicios de salud de calidad.

Funciones

1 Planear y establecer los planes, programas y pias/esn salud en el Estado, conformedaapolitica
presupuestal y a los lineamientos aplicables.

2 Conducir la politica estatal en materia de saledcahformidad con el Sistema Nacional de Saludlels
Estatal de Salud y la demas normatividad aplicable.

3 Establecer mecanismos que provare la transversalidad de las politicas de salubligal en e
Administracion Publica Estatal.

4  Planear, coordinar y conducir el Sistema Estiebalud.

5 Instruir que se implementen los programas deicgesvde salud en las dependencias y entislaie I
Administracion Publica Estatal.

6 Instruir que se desarrollen y ejecuten los progsaynproyectos en materia de salud en el marcoidedre
Estatal de Salud y de conformidad con la normadividplicable.

7 Establecer la prestacion de servicios de saledsquproporcionen en el Estado de Puebla.

8 Vigilar que en los municipios, entidades y sectartipular se cumplan con las disposiciones en raatks
salud.

9 Instruir a las Subsecretarias de Servicios dedS# Unidad de Administcén y Finanzas y a la Direcci
de Asuntos Juridicos conforme al ambito de su cotemgé, que se realicen acciones en materi
asistencia y seguridad social.
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25

Vigilar el monitoreo y evaluacion de la cobeatde aseguramiento médico en el Estado de Puebla.

Vigilar que se fomente e impulsen dentro del septdalico y privado en materia de salud, los mecaog
gue promuevan el acceso universal y equitative adovicios de salud en el Estado de Puebla.

Formalizar los convenios con lasaidades municipales correspondientes para ddéimirestacion de Ic
servicios de salud y actividades en materia dalsalu

Determinar los municipios en los que se realizéadrestacion de servicios y la realizacion de ciap, el
materia de salud conforme a la normatividad apleab

Vigilar que se realice la evaluacién de los programy servicios de salud del estado, e instruir g
realicen acciones de mejora en los mismos.

Determinar las acciones necesarias que la Sedereile 8lud deberd establecer para la ejecucic
consolidacioén las politicas establecidas por dltliie de Salud para el Bienestar.

Instruir a las Subsecretarias de Servicios de S&udnidad de Administracion y Finanzas y a laebaién
de Asuntos Judicos conforme al &mbito de su competencia, cqueeslicen acciones necesarias qL
Secretaria de Salud debera establecer para lacEjecy consolidacion las politicas establecidas @k
Instituto de Salud para el Bienestar.

Instruir a las Sidecretarias de Servicios de Salud que se establé&zacciones necesarias para prom
el acceso a los servicios de salud en igualdadoddiciones a la poblacion haciendo énfasis a lapag
siguientes: niflos, mujeres en salud sexual y rejotod, personas con discapadd indigenas y adult
mayores.

Vigilar que se promueva el acceso a los sewidgesalud en igualdad de condiciones a la polmacio

Establecer cuando asi lo amerite, con las deperas, entidades e instituciones deidan el Estado,
periodicidad y caracteristicas de la informacioe deberan proporcionar, para la elaboracion denres,
politicas y programas en materia de salud.

Coordinar a las Subsecretarias de Serviciosatlel § a la Unidad de Adminisition y Finanzas, para g
se planeen, ejecuten y evallen los programas vidadies en salud en el estado, de conformidad t
presupuesto aplicable, las politicas federaleswaddineamientos aplicables.

Vigilar que la programacién de las aitades en materia de salud, se realice de mangemipada
atendiendo los problemas especificos de la misnedh Estado.

Proponer a la persona Titular de la GubernaturaEd&do la asignacion de recursos necesarios g
operacion de la Secretaria de Salud.

Realizar a las instancias correspondientes, sugasepara la asignacion de recursos que se net@site
operar los programas, proyectos y emergencias estado.

Vigilar el desarrollo de proyectos en el EstaftoPuebla, qu@romuevan las actividades cientifica
tecnologicas en el campo de la salud.

Intervenir en el ambito de su competencia en lagg@mas de colaboracién con las dependenc
entidades federales y estatales para la regulactmmtrol de la transfencia de tecnologia en el ares
la salud.
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26 Instruir que se ejecuten las acciones necesariaslpaoperacion del Sistema de Informacion Ba
en Salud.

27 Vigilar que se opere el Sistema de Informaciési@a en Salud, conforme a los lineamierigzecificos e
la materia.

28 Intervenir en la coordinacion entre las institueisrde salud y las educativas del Estado, para foyi
capacitar recursos humanos para la salud.

29 Establecer los mecanismos de vinculacién y qpattion de la sociedaen la realizacion de progran
orientados a la promocién, prevencién y educaciel euidado de la salud.

30 Promover y vigilar que los mecanismos de vinculagidparticipacién de la sociedad en materia dedssé
realice conforme a los lineamientos y politicascaplles en la materia.

31 Intervenir cuando le sea requerido y en el marcsudeompetencia, en la celebracion de audiencialicpé
en materia de participacion ciudadana, asi comdaesonstituciéon de instancias de consulta, analisis
opinién, para la atencion de asuntos sustantivda Secretaria de Salud.

32 Suscribir convenios de coordinacion con las audolid federales y municipales correspondientes
determinar la prestaciéon de los servicios de saladlizacién y ejaacion de proyectos, programas
campafias en materia de salud, procurando la deslization y desconcentracion, cuando sea procedent

33 Vigilar que en las unidades médicas afiliadas efsesalud se apliquen correctamente las Normasalds
Mexicanas en la materia.

34 Impulsar la constitucién de colegios, asociacionesganismos de profesionales, técnicos y auxiate
la salud.

35 Instruir que se realicen las acciones necesaries glaegistro de colegios, asociaciones y orgawsse
profesionales, técnicos y auxiliares de la salud.

36 Vigilar que las entidades agrupadas al sector salptiquen las acciones necesarias para supery
controlar el ejercicio de profesionales, técnicasuyiliares de la salud, en la prestacion desarvicios,
gue promuevan su capacitacién y actualizacion.

37 Observar en el &mbito de su competencia, que feardas acciones de coordinacion que contribwya
prevencion y control de los efectos del ambientiaesalud.

38 Establecer lamedidas de seguridad sanitaria que sean necepar@®roteger la salud de la poblacién
Estado de Puebla.

39 Establecer las medidas de seguridad sanitarialpgisos extraordinarios de emergencias epidegibalg
y desastres naturales que se susciten en el Edgadoebla.

40 Informar a la persona Titular de la Gubernaturardsliltado de la aplicacion de las medidas de kgl
sanitaria implementadas en el Estado de Puebla.

41 Facultar cuando se considere necesario a lasnzes Titulees de las Subsecretarias de Servicios de ¢
para que implemente de las medidas de segurid@drsamue sean necesarias para proteger la sella
poblacién del Estado de Puebla.
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Proponer a la persona Titular de la Gubernatat&Estado Gesinar las instancias con las que se po
obtener financiamiento, recursos materiales, tégicbs y de informacion, necesarios para el cumefito
de los planes, programas y proyectos de la SemetarSalud.

Gestionar y tramitar ante las instascpublicas, privadas u organismos nacionalestexniacionales, |
obtencion de financiamiento, recursos materialesndlégicos y de informacién, necesarios par
operacion de la Secretaria de Salud.

Representar legalmente en conjunto con ladgién de Asuntos Juridicos, a la Dependencia éastta:
controversias y procedimientos de caracter judicahtencioso, administrativo o del trabajo, doésia se
parte o tenga interés juridico; asi como en Idik@an las relaciones laborales.

Suscribir y emitir los contratos, convenios, acosrdlineamientos, normatividad, politicas, circetg
criterios, reglas de caracter general, medidasederslad sanitaria, 6rdenes y sus anexos, asi ¢os
demas instrumentos juridicos que sean competeade Slecretaria de Salud.

Refrendar cuando sea competencia de la Dependdosiajecretos, acuerdos y aquellos instrume
juridicos que suscriba la Persona Titular de la eéBudtura con la Federacién, estados, munici
instituciones publicas o privadas y otros organsmo

Participar directamente o por medio de las persttidares de las Subsecretarias de Servicios hlel Sde
la Unidad de Administracién y Finanzas o de la €ifén de Asuntos Juridicos, en su caso, el
comisones intersecretariales, intersectoriales, ingtitircionales o consultivas y demas 6rganos caleg
que estén relacionados con las funciones asigmealdaSecretaria o en términos de las instruccienesdas
por la persona Titular de la Gubernatura.

Ordenar la realizacién de visitas de verificaciodey inspeccidon para comprobar el cumplimiento &
disposiciones legales y reglamentarias en el andatta competencia de la Secretaria; asi como iempy
aplicar medidas preventivas o de sigad procedentes y sanciones administrativas stijecion a ls
leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicallaado asi corresponda a sus facultades, aden
promover la aplicaciéon de las que correspondanras cdutoridades con relacion a los asumtesst
despacho.

Determinar el o las areas que deberan de eje@gainstrucciones emitidas por la persona Titulata
Gubernatura.

Vigilar que se cumplan las instrucciones emitidar la persona Titular de la Gubernatura.

Instuir la coordinacién y permitir la colaboracién caras dependencias, entidades y organit
autbnomos en términos de las disposiciones apisapken su caso de las indicaciones que emitarsife
Titular de la Gubernatura.

Dar cumplimiento a fainstrucciones que emita la Persona Titular d8ubernatura para hacer efectivi
delegacion, transferencia, coordinacion y conceittra de atribuciones de manera temporal que
dependencias y entidades deberan ejercer, conjetbate cumplir coros fines de la planeacion pare
desarrollo del estado o responder a situacionesgemtes.

Aprobar las propuestas de modificacion a la estracbrganica de la Secretaria de Salud con motvia
creacién, cambio de denominacion, supresion adkcripcion organica a la dependencia de las ues
administrativas y Organos Desconcentrados e ingtuenvio a las instancias competentes para disisy
validacion y autorizacién correspondientes.
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54 Aprobar y expedir los manuales de organizgcile procedimientos y de servicios al publico ynés que
sean necesarios para la atencion de los asuntds 8ecretaria de Salud y ordenar su remisién
instancias competentes para sus autorizacionesspomdientes.

55 Observar la integraciéredPrograma Anual de Adquisiciones, Arrendamientgs Servicios de
Secretaria y supervisar su aplicacion, déocoridad con la normatividad aplicable.

56 Instruir que se proporcione a las instanc@mpetentes los datos relatieokas actividades desarrolla
por la Secretaria y sus organismos publicos desdeatdos, para la formulacion del Informe de Golmey
la elaboracion de la Cuenta Publica Estatal.

57 Vigilar que la informacion relativa a las adti@des desarrollag por la Secretaria sea veraz y se entre
las instancias correspondientes.

58 Validar los proyectos de iniciativas y reformadele decretos, reglamentos, acuerdos, conveniosiegna:
instrumentos competencia de la Secretarievigmene analizados por la Direccion de Asur
Juridicos.

59 Instruir que se remitan los proyectos de inicistiyareformas de ley, decretos, reglamentos, acsg
convenios y demas instrumentos competenda la Secretaria a la Consejeria Jeaigbara s
analisis, tramite y firma, y cuando sea necesanie sg atiendan las observaciones realizadas pba
instancia.

60 Autorizar las acciones que procuren el desarrollegral de los aspectos mental, técnico, cultsdjal y
deportivo ddas personas servidoras publicas bajo su respdidsabde conformidad con lo que dispon
los reglamentos interiores y los ordenamientoslésgaplicables.

61 Instruir que se realice la elaboracién y actaaidon de los inventarios de los bieneg ge encuentren
poder de la Secretaria de Salud.

62 Vigilar que se informe a la Secretaria de Admiaigthn la actualizacién de informacién relativa s théene:
de Dependencia.

63 Vigilar que se lleven a cabo los actos necesgrara la correctadministracion, conservacion y Optil
aprovechamiento de los bienes que se encuentremdsgjuardo de la Secretaria de Salud.

64 Coordinar directamente o a través de las Unidadissidistrativas de la Secretaria la participaciom ctvas
dependencias y entidades en la formulacion, ingniation, control y evaluacién de lplsnes y program
de gobierno.

65 Vigilar que los procesos de modernizacion admiaiista, transparencia, acceso a la informacion pal)
proteccion de datos personales, goimedigital y abierto de la Secretaria se realieanel marco de Ic
ordenamientos y politicas establecidos en la naateri

66 Instruir que se atiendan las solicitudes de infaidraformuladas por los organismos publicos, feldsy
estatales, municipe$ e internacionales, poder legislativo, judiciaquellos entes competentes en ma
de proteccion de derechos humanos, de combate eortaipcion, de fiscalizacion, entre otros,
conformidad con las disposiciones aplicables.

67 Vigilar que se dé&espuesta a las solicitudes de informacion fornadador los organismos public
federales, estatales, municipales e internacionpdéeter legislativo, judicial y aquellos entes cetemtes e
materia de proteccién de derechos humanos, de ¢erabba corrupcién, de fiscalizacion.
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69

70

71

72

Rendir los informes que le sean solicitadoslpd?ersona Titular de la Gubernay por el Congreso d
Estado.

Vigilar que se implementen los instrumentos, pmali servicios y acciones interinstitucionales
fomentar y promover el conocimiento y el respettbsa derechos fundamentales de las mujeres y
impulsar programas locales para el adelanto y dekade las mujeres y mejorar su calidad de vida.

Vigilar que se dé cumplimiento a la politicaMejora Regulatoria y la Estrategia Estatal en leenetal
interior de la Secretaria de Salud de conformidadia normatividad aplicable en la materia.

Resolver las dudas que se susciten con motila idéerpretacion o aplicaciéon del presente |Regnto, as
como lo no previsto en el mismo, sobre la compétenc atribuciones de las diferentes Unide
Administrativas de la Secretaria.

Las demas previstas en la Ley Organica de Estadtudbla, las que le deleguen o encomiende la =
Titular de la Gubernatura, y aquéllas que otrogathientos expresamente le confieran.

1.1 Subsecretaria de Servicios de Salud Zona A.

Puesto Subsecretaria de Servicios de Salud Zona A Nvel et 1
Estructura

Dependencia Secretaria de Salud Direccion No aplica

Jefe Inmediato Secretaria de Salud

Objetivos del Puesto

Dirigir la aplicacién y evaluacion de la politicstatal en materia de salud, establecie
mecanismos de participacién del sector publicawepo, fortaleciendo acciones en Salud Publical5%

Establecer y ejecutar los programas, proyectoipaes en materia de salud que se otorguen
estado, para vigilar que estos promuevan el acceseersal, equitativo y en igualdad
condiciones a los servicios de salud. 35%

Asegyurar en términos de productividad, de politicaia@pcecondmica y administrativa
cumplimiento de los cometidos de la Subsecretpdim cumplir con los objetivos en beneficio
sector salud en el Estado, bajo los principios egalldad, eficiencia eficacia, economi
transparencia y honradez. 20%

Funciones

Elaborar y proponer a la Persona Titular de la Gada, previa revisiéon de la Direccién de Asu
Juridicos, los anteproyectos de iniciativas y mes de leyes, decretos, reglamos, acuerdos, conveni
lineamientos, normatividad, politicas, circularesterios, reglas de caracter general, medidassdarglac
sanitaria, 6rdenes, sus anexos y demas instrumianidisos que incidan en el &mbito de su compédenc

Desarrdhr y vigilar en conjunto la aplicacion de la pickit estatal en el componente de salud de acuert
el Sistema Nacional de Salud, la Ley Estatal dadSgldisposiciones legales.

Implementar previo acuerdo con la persona Tittéala Secretaria dgalud, las estrategias, para garan
la cobertura universal en salud implementando aesi@n beneficio de la poblacion de conformidadla
normatividad aplicable.
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4  Coordinar y determinar conjuntamente las accioestsategias y politicas parapaneacion y ejecucion ¢
Sistema Estatal de Salud, vigilando que se impléeneen el Sector Salud y dependencias de admiritati
publica estatal, previo acuerdo con la persondafFitle la Secretaria de Salud.

5 Vigilar el cumplimiento de los progmas de salud, asi como acciones y proyectosialzeque beneficie
la salud en el Estado, en el ambito territoriabdeompetencia.

6 Coordinar en conjunto con la Unidad de Administhacy Finanzas la integracion los diferentes progis
de salud asi como acciones y proyectos especiales quditienela salud en el Estado, garantizanc
promoviendo el cumplimiento de metas e indicaderesl &mbito territorial de su competencia.

7 Establecer y ejecutar las acciones para la piéstae losservicios de salud y del sector con calidad
como fomentar la atencién preventiva, coadyuvaratolos acuerdos, convenios y anexos suscritos |y
Gobierno del Estado en el ambito territorial desmpetencia.

8 Vigilar que se cumplan las activitis establecidas en los acuerdos, convenios ysieagoritos por el Gobier
del Estado con respecto a la prestacién de sesdeisalud en el &mbito territorial de su compé@enc

9 Realizar las acciones en el ambito territoriasdeeompetencia,ug le sean instruidas por la persona Til
de la Secretaria de Salud, en materia de asistgrsgguridad social, y cuando sea el caso coosBnzor
las instancias competentes para el cumplimientagimismas.

10 Vigilar en el ambito territorialed su competencia que se lleve a cabo el monitorko evaluacion de
cobertura de aseguramiento médico en el Estadocdinacion con la Unidad de Administracion y Firems

11 Proponer en el &mbito de su competencia a koperTitular de la Sedagia de Salud los mecanismos f
que la poblacion del Estado cuente con acceso nsaivig equitativo a los servicios de salud de conidad
con la normatividad aplicable en la materia.

12 Implementar en conjunto con la Unidad de Admia@on y Finazas los mecanismos y sistemas
promuevan el acceso universal y equitativo a losides de salud en el Estado de conformidad cc
politica presupuestal y la normatividad aplicalsideemateria.

13 Vigilar la implementacién de los mecanismos pracceso universal y equitativo a servicios dadsdk
calidad en el &mbito territorial de su competencia.

14 Vigilar que se cumpla la programacion de laspzeias y jornadas de salud en el Estado.

15 Supervisar que se realice la promocién y ejécude las campafias y jornadas de salud en el Estadi
ambito territorial de su competencia, conforme mdamatividad aplicable.

16 Coordinar y supervisar que se brinde a la Unidad\diministracién y Finanzas los elementos neces
para que se adice la evaluacion de los programas, proyectoscjoaes en materia de salud, en el arr
territorial de su competencia y de conformidad leomormatividad aplicable.

17 Proponer en conjunto con la Unidad de Admirsgiray Finanzas, las accionesr@ impulsar y consolidar |
politicas establecidas por el Instituto de Salud paBienestar de conformidad con la normatividplitable.

18 Proponer de manera conjunta las estrategiadgppramocion al acceso a los servicios de salueeidacde
igualdad de condiciones, haciendo énfasis en lapagr siguientes: infantes, mujeres en salud sex
reproductiva, personas con discapacidad, indiggaadsiltos mayores.
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Vigilar que en el Estado se realice la promoaibacceso a los serviciog dalud en equidad e igualc
de condiciones.

Establecer los programas y actividades de salud dplban ejecutarse en el ambito territorial de
competencia en el Estado, previo acuerdo con EoparTitular de la Secretaria de Salud.

Vigilar la ejecucion de los programas y actividades de saiuel ambito territorial de su competencia
conformidad con la normatividad aplicable.

Fortalecer, impulsar y vigilar la investigaci@moyectos cientificos, tecnolégicos, asi comoriseéanzare
salud y educacién continua en los servicios dedsalintersectorial para el desarrollo del conoantaiey
formacién de los recursos humanos en el ambititdeal de su competencia.

Vigilar que la informacion estatal necesariaagaroperaciémel Sistema de Informacién Basica en Si
se reporte en los términos y tiempos establecidos lps autoridades correspondientes y e
normatividad aplicable.

Promover, formular y consolidar la firma de ocemes con instituciones educativas paaafdrmacion
capacitacion y distribucion de recursos humanoa pbservicio de la salud en el Estado.

Establecer y coordinar conjuntamente con la UnidadAdministracion y Finanzas, la participacié
vinculacion de la sociedad en la realizaciorpo®ramas orientados al cuidado de la salud y desidsto:
de interés publico.

Vigilar y establecer que se lleven a cabo las assopara supervisar y controlar el ejercicia
profesionales, técnicos y auxiliares de la saladagprestacion deesvicios de salud, asi como promove
capacitacion continua y actualizacion, para mejeréa poblacion, en el sector salud.

Participar y promover el proceso de regionalizadiétios servicios de salud por nivel de atenciésgmete
a consideraon de la Persona Titular de la Secretaria los eoies respectivos, en términos de la
Estatal de Salud.

Promover, instrumentar y vigilar en la correctacguion de las normas oficiales mexicanas que anfits
autoridades federales competentes, los servicissaldd y sector salud.

Vigilar que se difunda la actualizacién correspenté de las normas oficiales mexicanas que enis
autoridades federales competentes, los servicigaldd y sector salud.

Promover la constitucion §evar el registro de colegios, asociaciones y woiggaos de profesionale
técnicos y auxiliares de la salud en el Estadanefatar e incentivar la afiliacién a los mismos.

Vigilar que se ejecuten las acciones para legm@on y atencion de losagecimientos de salud mental e
Estado, de conformidad con la normatividad aplieabl

Coordinar, vigilar y establecer acciones y estiategue contribuyan a la prevencién y control deefecto:
del medio ambiente en salud para mejora de laap@hi en el Estado, en coordinacion con las in&a
Federales y Municipales.

Vigilar que se emitan los certificados en mateasdlud previstos en la Ley General de Salud y d
disposiciones aplicables, en los términos marcadatichos instrumentos.

Vigilar la implementacién y cuando proceda ejecl#amedidas de seguridad sanitaria que sean riasgsar:
proteger la salud de la poblacién; asi como paredsos de emergencias epidemioldgicas y desaatuesles.
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35 Coordinarse aola Unidad de Administracién y Finanza para lacagion de las medidas de seguri
sanitaria que sean necesarias para proteger hdella poblacion; asi como para los casos de emeiay
epidemiolégicas y desastres naturales.

36 Vigilar que seléven a cabo las acciones para el fortalecimieet&stema de Vigilancia Epidemioldgica
conformidad con el &mbito territorial de su compeia.

37 Implementar las acciones, programas y proyeestablecidos para el desarrollo integral de logcisp
mental, técnico, cultural, social y deportivo de fersonas servidoras publicas de la Secretarsalde de
conformidad con los ordenamientos aplicables.

38 Reportar en su ambito de competencia territteiahformacion en materia de transpaian@acceso a |
informacion publica y proteccion de datos persm)ale conformidad con la normatividad aplicable.

39 Vigilar en conjunto que se publique en los portatesrespondientes la informacién concerniente ¢
tramites y servicios brindados a la poblacion dah&o en materia de su competencia.

40 Apoyar en su ambito territorial de su competenci@ los programas y proyectos concernientes
estrategias de gobierno abierto y digital que sgléementen en la Secretaria de Salud y e@a#liernc
del Estado.

41 Elaborar y estandarizar la informacién correspamdiea las Subsecretarias de Servicios de Salude
integraran en los manuales de organizacién, deeghmientos y de servicios al publico y demas neaes
en el ambito de su competencia.

42 Aprobar el contenido de los manuales de organinacé procedimientos y de servicios al publico @
Subsecretaria de Servicios de Salud, e instrunesusion a la Subsecretaria de Planeacion y Eviéiu
para su integracién y tramite de autorizacion smoadiente.

43 Instruir que se elabore y actualice en el ambitcsuleompetencia territorial, el inventario de ldsnkes
adscritos a la Subsecretaria de Servicios de Seludormar a la Unidad de Administracion y Finaszi
los mismos, de conformidad con la normatividadcalie.

44 Vigilar que se cumplan con las acciones para ldization, operacién, conservacion y Oopti
aprovechamiento de los bienes que se encuentremdsgjuardo de la Subsecretaria de Servicios de.Sal

45 Instruir que se realice el tramite de registro palife los bienes adscritos a la Subsecretariapgoafa lo:
establecidos por la Unidad de Administracion y R@s y la normatividad aplicable en la materia.

46 Dirigir y fomentar las investigaciones relacidas con las materias de su competencia.

47 Verificar y promover que se lleven a cabo las sares y aplicar medidas de seguridad, en el aresu
competencia, con sujecion al procedimiento quebksta la Ley General de Salud ynuies disposicione
legales aplicables.

48 Vigilar que se cumplan las disposiciones legalesnateria de Proteccion contra Riesgos Sanitariosl
Subsistema de Regulacion y Fomento Sanitario &staldo, y proponer las modificaciones a que hayar
en los servicios de salud y en el sector.
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1.2 Subsecretaria de Servicios de Salud Zona B.

Puesto Subsecretaria de Servicios de Salud Zona B MENEE Il
Estructura

Dependencia Secretaria de Salud Direccién No aplica

Jefe Inmediato Secretaria de Salud

Objetivos del Puesto

1 Dirigir la aplicacion y evaluacion de la politicestatal en materia de salud, establecic
mecanismos de participacion del sector publicawapio, fortaleciendo acciones en Salud Publical5%

2 Establecer y ejecutar losoggramas, proyectos y acciones en materia de sakideotorguen en
estado, para vigilar que estos promuevan el acceseersal, equitativo y en igualdad
condiciones a los servicios de salud.

35%

3 Asegurar en términos de productividad, de malitsocial, econdmica y administrativa
cumplimiento de los cometidos de la Subsecretpdie cumplir con los objetivos en beneficio
sector salud en el Estado, bajo los principios egalldad, eficiencia, eficacia, econon
transparencia y honradez. 20%

Funciones

1 Elaborar y proponer a la Persona Titular de la ada, previa revisiéon de la Direccién de Asu
Juridicos, los anteproyectos de iniciativas y mes de leyes, decretos, reglamentos, acuerdosemios!
lineamientos, noratividad, politicas, circulares, criterios, regthes caracter general, medidas de segul
sanitaria, 6rdenes, sus anexos y demas instrumenidigos que incidan en el &mbito de su compegenc

2 Desarrollar y vigilar en conjunto la aplicacidmldpolitica estatal en el componente de salud de dowsr
el Sistema Nacional de Salud, la Ley Estatal dadSaldisposiciones legales.

3 Implementar previo acuerdo con la persona TituéatadSecretaria de Salud, las estrategias, paaatgamn
la cobertura universal en salud implementando acciendseneficio de la poblaciéon de conformidad cc
normatividad aplicable.

4 Coordinar y determinar conjuntamente las accioegsategias y politicas para la planeacion y ejéoutel
Sistema Estatale Salud, vigilando que se implementen en el S&atrd y dependencias de administra
publica estatal, previo acuerdo con la personddFitle la Secretaria de Salud.

5 Vigilar el cumplimiento de los programas de sakg&l como acciones y proyestespeciales que benefic
la salud en el Estado, en el @mbito territoriabdeompetencia.

6 Coordinar en conjunto con la Unidad de Administtacy Finanzas la integracion los diferentes progis
de salud, asi como acciones y proyectos espedjaledeneficien la salud en el Estado, garantizar
promoviendo el cumplimiento de metas e indicaderesl ambito territorial de su competencia.

7 Establecer y ejecutar las acciones para la miéstae los servicios de salud y del sector cordad) asi
como fomentar la atencién preventiva, coadyuvaratolos acuerdos, convenios y anexos suscritos |
Gobierno del Estado en el ambito territorial desmpetencia.

8 Vigilar que se cumplan las actividades estabéeciein los acuerdos, convenipsnexos suscritos por
Gobierno del Estado con respecto a la prestacioseteicios de salud en el ambito territorial de
competencia.
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9 Realizar las acciones en el ambito territorial le@mpetencia, que le sean instruidas por la par$duolar
de la Secretaria de Salud, en materia de asistgrsgguridad social, y cuando sea el caso coosBnzor
las instancias competentes para el cumplimientagimismas.

10 Vigilar en el &mbito territorial de su competianque se lleve a cabo el manmio y la evaluacion de
cobertura de aseguramiento médico en el Estadooerdinaciéon con la Unidad de Administracior
Finanzas.

11 Proponer en el ambito de su competencia a la pafBitular de la Secretaria de Salud los mecanigaca
que la polacién del Estado cuente con acceso universal §atiyo a los servicios de salud de conformi
con la normatividad aplicable en la materia.

12 Implementar en conjunto con la Unidad de Admin@tra y Finanzas los mecanismos y sistemas
promuevanel acceso universal y equitativo a los serviciossdeid en el Estado de conformidad co
politica presupuestal y la normatividad aplicalsldeemateria.

13 Vigilar la implementacion de los mecanismos pEracceso universal y equitativo a servidiessalud d
calidad en el &mbito territorial de su competencia.

14 Vigilar que se cumpla la programacion de laspzeias y jornadas de salud en el Estado.

15 Supervisar que se realice la promocién y ejécude las campafias y jornadas de salud &steldo en ¢
ambito territorial de su competencia, conforme adamatividad aplicable.

16 Coordinar y supervisar que se brinde a la Unidad\diministracién y Finanzas los elementos neces
para que se realice la evaluacion de los prograpmagects y acciones en materia de salud, en el ar
territorial de su competencia y de conformidad leomormatividad aplicable.

17 Proponer en conjunto con la Unidad de Administragid~inanzas, las acciones para impulsar y corem
las politicas estabtidas por el Instituto de Salud para el Bienedtaconformidad con la normativid
aplicable.

18 Proponer de manera conjunta las estrategias ppran@ocion al acceso a los servicios de salud aitiad ¢
igualdad de condiciones, haciendo énfasidasngrupos siguientes: infantes, mujeres en satudias y
reproductiva, personas con discapacidad, indiggaasiltos mayores.

19 Vigilar que en el Estado se realice la promociéaceso a los servicios de salud en equidad edigdiale
condiciones.

20 Establecer los programas y actividades de salud dglman ejecutarse en el ambito territorial de
competencia en el Estado, previo acuerdo con EoparTitular de la Secretaria de Salud.

21 Vigilar la ejecucion de los programas y actidels desalud en el &mbito territorial de su competencé
conformidad con la normatividad aplicable.

22 Fortalecer, impulsar y vigilar la investigacionppectos cientificos, tecnoldgicos, asi como la @msea e
salud y educaciéon continua en los serviaessalud e intersectorial para el desarrollo debconiento
formacion de los recursos humanos en el ambititdeal de su competencia.

23 Vigilar que la informacion estatal necesariaagaroperacién del Sistema de Informacién BasicGand se
reporte en los términos y tiempos establecidoslg®rautoridades correspondientes y en la normati
aplicable.
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24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Promover, formular y consolidar la firma de conesncon instituciones educativas para la forma
capacitacioén y distribucién de recursos humanoa pbservicio de la salud en el Estado.

Establecer y coordinar conjuntamente con la UnidadAdministracion y Finanzas, la participacio
vinculacion de la sociedad en la realizacion degymmas orientados al cuidado de la salalmas asuntc
de interés publico.

Vigilar y establecer que se lleven a cabo las assopara supervisar y controlar el ejercicia
profesionales, técnicos y auxiliares de la saladagprestacion de servicios de salud, asi commaver le
capacitacion continua y actualizacion, para mejeréa poblacion, en el sector salud.

Participar y promover el proceso de regionalizaciétios servicios de salud por nivel de atenciésgmete
a consideracion de la Persona Titular de la Setaelas convenios respectivos, en términos de la
Estatal de Salud.

Promover, instrumentar y vigilar en la correctacgaion de las normas oficiales mexicanas que enfts
autoridades federales competentes, los servicigaldd y sector salud.

Vigilar que se difunda la actualizacion correspenté de las normas oficiales mexicanas que emnis
autoridades federales competentes, los servicigaldd y sector salud.

Promover la constitucion y llevar el registro ddegms, asociacioneg organismos de profesional
técnicos y auxiliares de la salud en el Estadanefatar e incentivar la afiliacién a los mismos.

Vigilar que se ejecuten las acciones para la p@gary atencion de los padecimientos de salud rhental
Estado, de conformidad con la normatividad aplieabl

Coordinar, vigilar y establecer acciones y estiategue contribuyan a la prevencién y control degfecto:
del medio ambiente en salud para mejora de la pidinleen el Estado, en coordinacion con lagancia:
Federales y Municipales.

Vigilar que se emitan los certificados en mateasdlud previstos en la Ley General de Salud y d
disposiciones aplicables, en los términos marcadatichos instrumentos.

Vigilar la implementacién y cuandproceda ejecutar las medidas de seguridad sariiae sean necesar
para proteger la salud de la poblacion; asi coma log casos de emergencias epidemioldgicas y tdes
naturales.

Coordinarse con la Unidad de Administracion y Firzaparala aplicacion de las medidas de segur
sanitaria que sean necesarias para proteger khdalla poblacion; asi como para los casos de emeiey
epidemiolégicas y desastres naturales.

Vigilar que se lleven a cabo las acciones pararélecimento del Sistema de Vigilancia Epidemiolégice
conformidad con el &mbito territorial de su compeie.

Implementar las acciones, programas y proyectablesidos para el desarrollo integral de los asg
mental, técnico, cultural, social y depeo de las personas servidoras publicas de laeBeta de Salud «
conformidad con los ordenamientos aplicables.

Reportar en su ambito de competencia territoridhtarmacion en materia de transparencia, accekx
informacion publica y proteccion de datos persanale conformidad con la normatividad aplicable.
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39 Vigilar en conjunto que se publique en los portatesrespondientes la informaciéon concerniente ¢
tramites y servicios brindados a la poblacion deh&o en materia de su competencia.

40 Apoyar en su ambito territorial de su competermia, los programas y proyectos concernientes sstestagia
de gobierno abierto y digital que se implementelaSecretaria de Salud y en el Gobierno del Estado

41 Elaborar y estandadr la informacion correspondiente a las Subsetastale Servicios de Salud que
integraran en los manuales de organizacién, deegnmientos y de servicios al publico y demas neaes
en el ambito de su competencia.

42  Aprobar el contenido de lgsanuales de organizacion, de procedimientos y déciss al puablico de |
Subsecretaria de Servicios de Salud, e instruresusion a la Subsecretaria de Planeacion y Evialu
para su integracién y tramite de autorizacion smoadiente.

43 Instuir que se elabore y actualice en el ambito decsnpetencia territorial, el inventario de los bie
adscritos a la Subsecretaria de Servicios de Salidprmar a la Unidad de Administracién y Finasza
los mismos, de conformidad con la normatividadcalie.

44 Vigilar que se cumplan con las acciones para ldizatién, operacion, conservacion y opti
aprovechamiento de los bienes que se encuentremdsgjuardo de la Subsecretaria de Servicios de.Sal

45 Instruir que se realice el tramite registro y baja de los bienes adscritos a l&&ubtaria, conforme a |
establecidos por la Unidad de Administracion y R@s y la normatividad aplicable en la materia.

46 Dirigir y fomentar las investigaciones relacidaa con las materias de su competencia.

47 Verificar y promover que se lleven a cabo las sares y aplicar medidas de seguridad, en el aresu
competencia, con sujecion al procedimiento quebksta la Ley General de Salud y demas disposic
legales aplicables.

48 Vigilar que se cumplan las disposiciones legales eteriaade Proteccion contra Riesgos Sanitarios
Subsistema de Regulaciéon y Fomento Sanitario &stado, y proponer las modificaciones a que hagar
en los servicios de salud y en el sector.

1.3.1 Unidad de Administracion y Finanzas.

. - - . Nivel
Puesto Unidad de Administracion y Finanzas lvel de [
Estructura
Dependencia Secretaria de Salud Direccién No aplica
Jefe Inmediato Secretaria de Salud

Objetivos del Puesto

Conducir, administrar y gestionar los procesosryic@s de enlace y de apoyo administrativo en
1 materia de planeacion, evaluacion, presupuestacaiiministracion de recursos humanos,
materiales y la contabilidad, para fortalecer eitaal y aplicacion de los recursos de la Secretariad5%

Integrar el anteproyecto anual de presupuesto @sagde la Secretaria de Salud y llevar el control
2 de su ejercicio, con criterios de economia, paisfaeer las necesidades de salud de la poblacion. 35%

Asegurar en términos de productividad, de politszcial, econémica y administrativa el
cumplimiento de los cometidos de la Unidad, parmmir con los objetivos en beneficio del
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sector salud en el Estado, bajo los principios egalidad, eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez. 25%

10

11

12

13

14

Funciones

Proponer a la persona Titular de la SecretariaatiedSprevia revision de la Direccidon de Asuntoddicos,
los anteproyectos de iniciativas y reformas de deydecretos, reglamentos, acuerdos, conve
lineamientos, normatividad, politicas, circulares, critsrioeglas de caracter general, medidas de seg
sanitaria, 6rdenes, sus anexos y demas instrumiginidieos que incidan en el ambito de su compéde

Coadyuvar con las Subsecretarias de Sos de Salud en la planeacién del Sistema Estatahhlel.

Coordinar el seguimiento de los programas que erriaade salud se implementen en las dependen
entidades de la administracion publica del EstalBukbl:

Coordinar y vigilar en cordinacién con las Subsecretarias de Servicios aledSa integracion de Ic
diferentes programas de los servicios de saludc@sb acciones y proyectos especiales que benefiz
salud en el Estado, garantizando y promoviendamjptimiento de meti e indicadores.

Proponer las politicas en materia de procesoswcges de enlace y de apoyo administrativo en me
presupuestaria, administracion de recursos humamateriales, obra publica y servicios relacionactos la
misma y la contabilicd.

Conducir, administrar y gestionar los procesosryis®s de enlace y de apoyo administrativo en ne
presupuestaria, administracion de recursos humamateriales, obra publica y servicios relacionactos la
misma y la contabilida

Elabcrar en coordinacion de las demas unidades adnatiists de la Secretaria los anteproyectos d
programas y presupuestos en el ambito de su congie

Someter a aprobacion de la persona Titular de lerefeia los anteproyectos de los prograry
presupuestos en el ambito de su compete

Integrar el anteproyecto anual de presupuesto segde la Secretaria de Se

Someter a aprobacién de la persona Titular dedee8eia de Salud el anteproyecto anual de prestgpde
egreso de la dependencia.

Remitir a la Secretaria de Planeacion y Finanzaanteproyecto anual de presupuesto de egresoa
Secretaria de Salud, una vez aprob

Proponer a la persona Titular de la Secretariasignacion de los recursos pda ejecucién programas
proyectos de salud del Estado, asi como los negssaara cumplimiento del objeto de la Secretad
Salud de conformidad con la normatividad aplic:

Gestionar ante las instancias competentes la as@ynae los recurss que requieran los programa
proyectos de salud del Estado, asi como los neéssgaara cumplimiento del objeto de la Secretad
Salud de conformidad con la normatividad aplic:

Suscribir de conformidad con la normatividad apilealos corratos, convenios, acuerdos y de
instrumentos que afecten el presupuesto de la depeia, previo acuerdo con la persona Titular ¢
Secretaria de Salt
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15 Remitir a la Direccién de Asuntos Juridicos lostaos, convenios, acuerdos y demas imentos qu
afecten el presupuesto de la dependencia pararmitdry formalizacién correspondier

16 Vigilar, controlar y dar seguimiento a los recurfoancieros asignados a la Secretaria de £

17 Informar a la persona Titular de la Secr@a de Salud, sobre las operaciones presupuestal@scieras
programaticas de la depender

18 Elaborar los informes presupuestales, financierggogramaticos de la Secretaria de Salud qu
sean solicitado

19 Instrumentar las acciones deracter interinstitucional para la formacion y catmxon de recursos humar
para el servicio de la salud en el Est

20 Distribuir los recursos humanos adscritos a la Ddpecia de conformidad con la normatividad aplie

21 Proponer las norm y politicas en materia de administracion, remunéracformacion, capacitacion
distribucion de los recursos humanos administrativpara el servicio de la salud, asi como lagi@iada:
al desarrollo integral de los aspectos mental,itécreultuial, social y deportivo de las personas servid
publicas de la Secretaria de Se

22 Implementar las acciones, programas y proyectablkesidos para el desarrollo integral de los agg
mental, técnico, cultural, social y deportivo de persons servidoras publicas de la Secretaria de Sali
conformidad con los ordenamientos aplical

23 Coordinar la instrumentacion de las acciones pamdesarrollo integral de los aspectos mental, téx
cultural, social y deportivo de las personawvidoras publicas de la Secretaria de Salud de ooidad cor
la normatividad aplicabl

24 Integrar y proponer a la persona Titular de la &acia de Salud el Programa Anual de Adquisicit

25 Gestionar ante las instancias correspondientgarobacion del Programa Anual de Adquisiciones.

26 Instruir que se realice la elaboracion y actualimade inventarios de los bienes muebles e inmsedbt
poder de la Secretaria, de conformidad con loaifimentos en la mater

27 Proponer e impleentar las politicas la utilizacién, operacion, @macion y 6ptimo aprovechamiento de
bienes de la Secretaria de la Secretaria de Saladmdormidad con la normatividad aplica

28 Dirigir los procesos ante la Secretaria de Admiagbn parela adquisicion y baja de los bienes muebl
inmuebles de la Secretaria de S¢

29 Elaborar los proyectos de modificacion y/o actwian de la Estructura Orgénica de la SecretarBatied

30 Presentar a la persona Titular de la Secretarfzlud para su aprobacion los proyectos de modificagiod
actualizacion de la Estructura Organica de la dépecia

31 Remitir a las instancias correspondientes los mitoge de Estructura Organica para su autorize
presupuestal cuando se requieregistro correspondiente.

32 Proponer las politicas en materia de relacionex#dbs de la Secretaria de Se
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33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

Coordinar las relaciones laborales del personakguencuentre al servicio de la Secretaria de !

Gestionar ante las instaas correspondientes los recursos necesarios pasgablecimiento de las medic
de seguridad sanitaria que sean necesarias pdeg@rda salud de la poblacion; asi como paradse<d
emergencias epidemioldgicas y desastres natt

Asesorr y apoyar a las entidades paraestatales que seerd@nen sectorizadas a la Secretaria, ¢
elaboracién y presentacion de las propuestas $hegnacion de los recurs

Supervisar el manejo de las cuentas bancariasSkcletaria de Saludra la operacion del gasto publico.

Brindar apoyo a las instancias correspondientel&procedimientos la gestion de recursos parata
publica y servicios relacionados con la misma,algarmidad con los acuerdos o convenios de coocitin
respectivos y las disposiciones aplicables.

Remitir a las instancias correspondientes la infmidn necesaria competencia de la Secretaria del,
para gestionar los recursos para la obra publisaryicios relacionados con la misma antes las idades
federales y municipale

Coordinar ante las instancias correspondientesidaizacion de las partidas presupuestales, cora@es ¢
la obra publica y proyectos estratégicos de alfmairto

Ejecutar en conjunto con las SubsecretariasServicios de Salud, las acciones necesarias p:
operacion del Sistema Estatal de Salud, de conflaincon la politica presupuestal correspondiert
normatividad aplicabl

Establecer los lineamientos en materia de su campiet para la plaacion de los programas de servicio:
salud, proyectos especiales de salud y deméas mexepara la operacion de la Secretaria, con énéasiz:
conformacion de redes de servic

Planear en conjunto con las Unidades Administratila la Secreria de Salud, los programas de servi
de salud, proyectos especiales de salud y demésarézs para la operacion de la Secre

Realizar las acciones en el ambito de su competeqgae le sean instruidas por la persona Titulala
Secretaia de Salud, en materia de asistencia y seguridaédl sy cuando sea el caso coordinarse co
instancias competentes para el cumplimiento dmiasas

Proponer a la persona Titular de la Secretariaatlel®n el &mbito de su competencia y eordinacién col
las Subsecretarias de Servicios de Salud los nseeasipara que la poblacién del Estado cuente a®se
universal y equitativo a los servicios de saludaigformidad con la normatividad aplicable en laaria

Implementar en conjto con las Subsecretarias de Servicios de Saludnkxsanismos y sistemas ¢
promuevan el acceso universal y equitativo a lesiges de salud en el Estado de conformidad cc
politica presupuestal y la normatividad aplicalrideemateric

Vigilar en conjunto con las Subsecretarias de Sended&alud la implementacion de los mecanismos
el acceso universal y equitativo a servicios dadseke calidad en el ambito territorial de su corapeia

Evaluar los programas y servicios adwos a los servicios de salud, de conformidad co
normatividad aplicabl
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48 Informa a la persona Titular de la Secretaria dadSalel resultado de la evaluaciéon de los progsay
servicios, asi como coordinar las acciones quersen, con respectc los mismos.

49 Participar en el &mbito de su competencia, endei®aes referentes a la investigacion, proyectestificos,
tecnoldgicos, asi como la ensefianza en salud yaeiduccontinua en los servicios de salud e intéoset

para el desarrlo del conocimiento y formacion de los recursos anaos.

50 Instrumentar los programas de colaboracién comldgendencias y entidades federales y estatales,lg
regulacion y control de la transferencia de teagigl@n el area de la sal

51 Instrumentar previo acuerdo con la persona Titulatad8ecretaria de Salud las acciones necesariadg
operacion y fortalecimiento del Sistema de Inforida@asica en Salu

52 Implementar y ejecutar en conjunto con las Subtmdas de Servicios Salud, los mecanismos
participacion y vinculacién de la sociedad en paogas para el cuidado y promocién de la s

53 Vigilar que los procesos de modernizacion admiaiista, transparencia, acceso a la informacién pal
proteccion de datos rsonales, gobierno abierto y digital de la Secretalte Salud se ejecuten
conformidad con las disposiciones juridicas y alft aplicable

54 Coordinar la integracion de los Manuales Admintstos de la Secretaria de Sa

55 Solicitar la reision juridica del Manual de Organizacion de larSexia de Salud.

56 Someter a la persona Titular de la Secretaria lsudles Administrativos para su aprobac

57 Tramitar ante la Secretaria de la Funcién PublicaSecretaria de Administran la validacion y registro ¢
los Manuales Administrativc

58 Registrar el Manual de Organizacién, y posterioimesolicitar a la Direccion de Asuntos Juridicos
publicacién en el Periodico Oficial del Este

59 Asesorar a las entidades agrupaal sector salud del Estado, en la implementaciéhadeacciones
politicas que en el ambito de su competencia dddirtsecretaria de Salud, en suacter de coordinado
de secto

60 Establecer el Programa Interno de Proteccion @e/itonformidaccon la normatividad aplicable.

61 Proponer las politicas en materia de tecnologida ohdormacion

62 Coordinar el desarrollo en materia de tecnologiaslal informacion en la Secretaria de Salud
conformidad con la normatividad aplical

63 Fungir como enlace en materia de Mejora Regulatoria.

64 Coordinar los programas y proyectos para el cunielito de la politica de Mejora Regulatoria y
Estrategia Estatal en la mate
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1.4.1.1 Direccion de Asuntos Juridicos.
Puesto Direccion de Asuntos Juridicos Nivel de v
Estructura
Dependencia Secretaria de Salud Direccion No aplica
Jefe Inmediato Secretaria de Salud

Objetivos del Puesto

Representar a la Secretaria de Salud, en tod@sdosdimientos jurisdiccionales y administrativos
que sean de su competencia, proporcionar asesdd&a a la Persona Titular de la Secretari
Salud, para salvaguardar los intereses de la @eerele Salud y la prestacidon de servicios qt 45%
brindan a la poblacién.

Resolver en el ambi de su competencia las consultas juridicas quierfaulen las unidade
administrativas de la Secretaria de Salud, paiitavig correcta aplicacion de la normatividac 350
las actividades y procesos que realicen las ungdadministrativas.

Emiir opinion juridica, asi como llevar el tramite @itorizacién de los anteproyectos
iniciativas y reformas de leyes, decretos, reglaoenmanual de organizacién, acueri
convenios, lineamientos, politicas, circularestecios, reglas de caractgeneral, 6rdenes, s
anexos y demas instrumentos juridicos que incidgagl @mbito de su competencia para impt

la actualizacion de la normatividad en salud de das forme parte la o corresponda i
Secretaria de Salud. 20%

Funciones

Representar a la Secretaria de Salud en todosdaesgimientos jurisdiccionales y administrativos gaear
de su competencia, instrumentar medios preparatdaguicio, medidas precautorias, presentar deas
contestaciones, reconvenciones, denundiggrellas, desistirse, interponer recursos, recysamove|
incidentes, rendir informes, ofrecer y desahogaelpas, celebrar transacciones, solicitar la sugpem
diferimiento de las audiencias, alegar, pedir stedsentencia y seguir los juicigsprocedimientos has
ejecutar las resoluciones.

Coadyuvar con el Ministerio Publico en el ejercidmlas acciones que correspondan u otorgar ebpesi
procediere, previo acuerdo de la persona Titulalad&ecretaria de Salud, y en su caso,pasater en Ic
procesos penales.

Presentar el desistimiento de las demandas ingiasira medios de defensa, asi como también, cismz
procedente, de la accién invocada, de los juicio®dios de defensa en los que intervenga la Seierelt
Salud.

Ejercer las facultades generales y particularesegaieran clausulas especiales conforme a lafycomc
todas aquéllas que sean necesarias para la subst@nde los procedimientos respectivos en defdadas
intereses de la dependencia; debiendo informaParsona Titular de la Secretaria de Salud estésnas.

Rendir los informes previos y justificados en lgigips de amparo.
Contestar las demandas promovidas contra la Sdereta Salud, ofrecer y desahogar pruebasnudtar
alegatos, articular posiciones, recusar, interpgn@roseguir cualquier incidente o recurso ordmay

extraordinario que se considere conveniente.

Presentar los recursos administrativos o juid@smparo que procedan, en contra de actesaucione
de los tres niveles de gobierno que afecten lesanes de la Secretaria de Salud.
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8 Representar a la Secretaria de Salud, los sergigaitelicos y unidades administrativas en las coptsias
laborales, penales, administrativas, de segdrisocial que se promuevan en su contra y corvondgl
ejercicio de sus funciones.

9 Tramitar y resolver los procedimientos administadi en los que esta Secretaria de Salud sea carig
en apego de las leyes, reglamentos y demas digpussdegales aplicables.

10 Gestionar la publicacion oficial de los instrumenjtaridicos que sean competencia de la Secretargaliic
y compilar dichas publicaciones, de conformidad eloorden juridico respectivo.

11 Compilar las publicaciones oficialetle las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,asoynmdema
instrumentos juridicos y administrativos que inciéa el ambito de competencia de la Secretariale S

12 Expedir a peticion de las autoridades competentde particulares, certificaries de datos o documen
que obren en los archivos de las unidades adnditiists de esta Secretaria de Salud, previo enssy da
pago de derechos previsto en la Ley de Ingreso&siatio.

13 Emitir opinidn juridica y en su caso proponda pesona Titular de la Secretaria de Salud los progeat
leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, converoog;atos, circulares y demas instrumentos jurédipae
considere necesarios o le sean remitidos por éesdkdministrativas de la dependencia.

14 Revisar y proponer en conjunto con las demas Ueslatiministrativas de la Secretaria de Salud 1
elaboracién proyectos de leyes, decretos, acuerdgmentos, convenios, contratos, circulares méad
instrumentos juridicos competencia de la dependenci

15 Integrar la informacion solicitada por los Organosmpetentes en materia de proteccion a
derechos humanos.

16 Atender y emitir respuesta a las solicitudemftgmacion en materia de proteccion a los deretlumsanos.

17 Dar cumplinento a las solicitudes que formulen las autoridagierisdiccionales, administrativas
ministeriales de los tres érdenes de gobierno.

18 Comparecer ante 6rganos administrativos y jurisoiades locales y federales, con motivo de juieindos
gue laSecretaria de Salud sea parte; desahogar cuattjligemcia ante los mismos, asi como recaba
elementos de prueba que sean requeridos por &sitrganos.

19 Dictaminar las actas administrativas que serunsnten a las personas servidoradblipas de i
dependencia, por transgresion a las disposiciaiesdles aplicables, e instruir su notificaciorayde los
avisos suscritos por la persona Titular de la $adeede Salud, incluyendo las rescisiones labsrale
como las sanciones que se impongan de conformmlathe disposiciones aplicables.

20 Asesorar en el ambito juridico a la Secretaria deids asi como atender las consultas juridicasle
formulen las unidades administrativas de esta dbgpera.

21 Autorizar mediante stirma, el tramite y despacho de los asuntos de®supetencia y los que
sean encargados.

22 Participar con la Subsecretaria de Planeacion juke@n, en la elaboracion los manuales de orgeidiag
de procedimientos y de servicios al publico.
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23 Revisar el Manual de Organizacion de la Secreta&i8alud y una vez aprobado, tramitar su publicaen
el Periddico Oficial del Estado.

24 Informar del desarrollo y resultado de las comiemgue le encomiende la persona Titular de la et
de Salud.

25 Las demas que le delegue o encomiende la persdotarTde la Secretaria de Salud y aquellas
expresamente le confieran otros ordenamientos.

Directorio

LUIS MIGUEL GERONIMO BARBOSA HUERTA

Gobernador Constitucional del Estado de Puebla

José Antonio Martinez Garcia

Secretaria de Salud

Cecilia Laura Jaramillo y Cuautle

Subsecretaria de Servicios de Salud Zona A

José Fernando Huerta Romano

Subsecretario de Servicios de Salud Zona B

Maria Cecilia Hernandez Galvan

Unidad de Administracion y Finanzas

Harold Azcarraga de Lara

Direccién de Asuntos Juridicos

Acta de expedicion

REGISTRO GEP1924/SA/DEP/12SS/A/FEB/2020/MO/017/JURD21

Fundamento Legal

De conformidad con los establecido en el articutecios 28 y 30 fraccion Xl de la Ley Orgéanica da
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1dcitan XXXVI, 12 fraccion XXX, 15 fraccion XXXV, 16raccion
IX del Reglamento Interior de la Secretaria de @aACUERDO de la Secretaria de Administracion debi&rno del
Estado, por el que establece los Lineamientos eoierdn observar las Dependencias y EntidadesAdbraistracion
Publica Estatal, para el disefio, elaboracién, hzacion y registro de los Manuales Administrativgsla Guia
Técnica para la Elaboracién de Manuales de Orgzinizael C. José Antonio Martinez Garcia, Secretde Salud,
APRUEBA la expedicién del Manual de Organizacionlale&Secretaria de Salud del Estado de Puebla. &evis

(HAL) DAJ julio, 2021.C. HAROLD AZCARRAGA DE LARA. Rubrica. Autoriza: (JAMG) SS julio, 2021.
C. ANTONIO MARTINEZ GARCIA. Rdbrica.



